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Destinatari: 
 
Ai docenti di scuola sec. di 1° grado  
Melilli centro e Villasmundo 
 
Al DSGA 
 
Sito web 
 

 
 
 
OGGETTO: Indicazioni operative somministrazione prove INVALSI PNV – CBT (Italiano - Matematica - 
Inglese) a.s. 2023-2024 

 
La presente nota intende fornire alcune informazioni pratico-organizzative sulle giornate di somministrazione 

delle prove INVALSI computer based (CBT), introdotte dal Decreto Legislativo n. 62 del 13 aprile 2017, per le 

classi terze della scuola secondaria di primo grado (Grado 8). 

Per l’a.s. 2023-2024 lo svolgimento delle prove Invalsi costituisce requisito di ammissione all’esame di Stato 

conclusivo del primo ciclo d’istruzione; pertanto, gli alunni, ivi compresi i candidati privatisti, partecipano alle 

prove standardizzate nazionali di italiano, matematica e inglese previste dall’art. 7 del D. Lgs. n. 62/2017.  

Per gli alunni che hanno partecipato alle prove standardizzate nazionali la certificazione delle competenze è 

integrata ai sensi dell’articolo 4, commi 2 e 3, del DM 742/2017 (art. 6, comma 1, dell’O.M. del 3 marzo 2021). 

La somministrazione delle prove avverrà in tre giornate distinte, come da calendario pubblicato con nota prot. 

n. 2286/2024 del 20/03/2024. 

Giorno Prova Durata delle prove* 

04-04-2024 Italiano 
90 minuti più 15 minuti per rispondere alle domande 

del questionario studente 

05-04-2024 Matematica 
90 minuti più 15 minuti per rispondere alle domande 

del questionario studente 

08-04-2023 
Inglese reading 45 minuti 

Inglese listening 30 minuti circa (la durata della prova può variare 
leggermente da studente a studente) 

*: Per gli allievi disabili e con DSA può essere previsto un tempo aggiuntivo di 15 minuti per le prove di Italiano, 
Matematica e Inglese-reading, per Inglese-listening può essere previsto, se richiesto, il terzo ascolto. 
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Nel locale in cui avviene la somministrazione deve essere presente:  

a.  il docente  responsabile  della  somministrazione  (Docente somministratore); 

b.  il responsabile  del  funzionamento  dei  computer (Collaboratore  tecnico). 

 

Primo giorno di somministrazione: 04/04/2024 – Prova di Italiano 

1. I Docenti somministratori delle classi 3A – 3B – 3C – 3D ritirano presso i locali della Presidenza, circa 15 min. 

prima dell’inizio della prova, dal delegato del Dirigente scolastico: 

a. una busta principale, sigillata e contrassegnata con il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova 

di riferimento, contenente: 

• l’elenco studenti con le credenziali e una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla 

fine della prova somministrata. Anche sulla busta piccola è riportato il codice meccanografico del 

plesso, la sezione e la prova; 

b. i verbali; 

c. i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e che dovranno essere 

controfirmati dal Docente somministratore. 

2. Il prof. Giancarlo Zurzolo, alle ore 7.15, ritira presso i locali della Presidenza, dal delegato del Dirigente 

scolastico: 

a. due buste principali per le sezioni E ed F del plesso “Villasmundo”, contrassegnate con il codice 

meccanografico del plesso e la sezione, contenenti tutta la documentazione necessaria per lo svolgimento 

delle somministrazioni; ciascuna busta contiene: 

• quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e Inglese-listening), su 

ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova di riferimento. Ogni 

busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali e una busta più piccola dove riporre i talloncini 

riconsegnati alla fine della prova somministrata. Anche sulla busta piccola è riportato il codice 

meccanografico del plesso, la sezione, e la prova; 

b. i verbali; 

c. i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e che dovranno essere 

controfirmati dal Docente somministratore. 

3. Il Docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT per il grado 8.  

4. Il Collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della prima 

prova INVALSI CBT per il grado 8 siano accesi e con attivo il link (il link sarà reso disponibile da INVALSI nell’area 

riservata alla segreteria scolastica il giorno precedente all’inizio delle prove) alla pagina web dalla quale 

mailto:sric84000x@istruzione.it
mailto:sric84000x@pec.istruzione.it
http://www.comprensivomelilli.edu.it/


 
 
 
 
 
 
 

I Istituto Giulio Emanuele Rizzo di Melilli 
Via Matteotti 41, Melilli (SR), 96010 - Tel. +39 0931-551782 -          P.E.O.: sric84000x@istruzione.it P.E.C.: sric84000x@pec.istruzione.it 

www.comprensivomelilli.edu.it 

accedere alla prova e, in caso di Inglese-listening, forniti di cuffie/auricolari funzionanti. 

5. Il Docente somministratore apre la busta della prova da svolgere e sull’elenco degli studenti ritaglia le linee 

orizzontali delle credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo, facilitando così le procedure di 

consegna. 

6. Il Docente somministratore distribuisce agli allievi presenti alla somministrazione, le credenziali (staccando 

quindi solo verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale), facendo firmare lo studente sul 

talloncino stesso e sull’elenco studenti per ricevuta del talloncino. Il docente firma l’elenco degli studenti per 

ogni talloncino consegnato. 

7. Il Docente somministratore, dopo la distribuzione delle credenziali, dà ufficialmente inizio alla prima prova 

INVALSI CBT per il grado 8, comunicando agli allievi che:  

 a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare esclusivamente fogli forniti dalla scuola 

(numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e debitamente controfirmati dal Docente 

somministratore) che dovranno consegnare al termine della prova al Docente somministratore stesso, il quale 

provvederà a consegnarli al delegato del Dirigente scolastico al termine della prova. Il delegato del Dirigente 

scolastico provvederà a distruggere i predetti fogli in maniera sicura e riservata; 

 b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 

 c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è regolato 

automaticamente dalla piattaforma;  

 d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT per il grado 8 (o scaduto il tempo) non sarà più possibile 

accedere nuovamente alla prova. 

8. Al termine della prima prova INVALSI CBT per il grado 8 ciascuno studente si reca dal Docente 

somministratore e riconsegna: 

➢ il talloncino con le proprie credenziali e sia l’allievo sia il Docente somministratore appongono la loro 

firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; 

➢ i fogli degli appunti (se richiesti). 

9. Il Docente somministratore inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota la data 

di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco studenti. 

10. Il Docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la busta piccola. 

11. Il Docente somministratore chiude e firma la busta della prova che consegna al delegato del Dirigente 

scolastico (per il Plesso “Melilli Centro”) e al prof. Giancarlo Zurzolo (per il Plesso “Villasmundo”). 

12. Dell’operazione di cui al precedente punto è redatto verbale di riconsegna in duplice copia sottoscritto dal 

delegato del Dirigente scolastico e dal Docente somministratore (per il Plesso “Melilli Centro”) e dal prof. 
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Giancarlo Zurzolo e dal Docente somministratore (per il Plesso “Villasmundo”). Una copia rimane agli atti del 

Dirigente scolastico e una è conservata dal Docente somministratore. 

13. I Docenti somministratori, al termine della prova, provvederanno a consegnare al delegato del Dirigente 

scolastico e al prof. Giancarlo Zurzolo i fogli eventualmente utilizzati per gli appunti dagli studenti. Entrambi 

provvederanno a distruggerli in maniera sicura e riservata. 

 

Secondo e terzo giorno di somministrazione: 05/04/2024 (Prova di matematica) e 08/04/2024 (Prova di 

inglese) 

1. I Docenti somministratore delle classi 3A - 3B – 3C – 3D si recano dal delegato del Dirigente scolastico almeno 

15 minuti prima dell’ora fissata per lo svolgimento della prova e ritirano la busta descritta al punto 1.a del 

precedente paragrafo. 

2. I Docenti somministratori delle classi 3E – 3F si recano dal prof. Giancarlo Zurzolo almeno 15 minuti prima 

dell’ora fissata per lo svolgimento della prova e ritirano la busta descritta al precedente paragrafo. 

2. Il Docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prova INVALSI CBT per il grado 8. 

3. Il Collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della seconda 

(o terza) prova INVALSI CBT siano accesi e con attivo il link alla pagina dalla quale iniziare la prova stessa. 

 

Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno e, 

pertanto, vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prima prova INVALSI CBT per il grado 

8. 

 

L’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione 

L’Elenco studenti con credenziali è predisposto per ogni prova e, per ciascun allievo/a, contiene: 

– Cognome e nome; 

– Mese e anno di nascita; 

– Genere; 

– Username d’Italiano (se prova d’Italiano); 

– Password d’Italiano (se prova d’Italiano); 

– Username di Matematica (se prova di Matematica); 

– Password di Matematica (se prova di Matematica); 

– Username d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading); 

– Password d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading); 
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– Username d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening); 

– Password d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening). 

Inoltre, l’Elenco studenti consente di registrare: 

– la data di svolgimento della prova; 

– l’ora d’inizio della prova; 

– l’ora di fine della prova; 

– la firma dello studente per la consegna del talloncino;  

– la firma del Docente somministratore per la consegna del talloncino;  

– la firma dello studente per la riconsegna del talloncino;  

– la firma del Docente somministratore per la riconsegna del talloncino. 

 

Gli allievi disabili e DSA 

Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (l.n.104/1992) possono, in 

base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico nella area riservata sul sito 

INVALSI: 

1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard; 

2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo aggiuntivo e text 

to speech); 

3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8. 

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado 8 conforme 

alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di svolgere la prova in 

autonomia. 

Nel caso 3 l’allievo dispensato non è presente nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione 

della disciplina di cui non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel suo PEI, l’allievo svolge una 

prova d’inclusione (cartacea o computer based) predisposta dall’insegnante di sostegno oppure non svolge 

alcuna prova. 

L’eventuale presenza del docente di sostegno accanto allo studente che svolge una prova d’inclusione, deve 

essere organizzata in modo tale da non interferire in alcun modo con la somministrazione delle prove CBT per 

il grado 8 degli altri allievi della classe. 

Ai sensi dell’art. 11, comma 14 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi DSA certificati (l.n. 170/2010) possono, in base 

a quanto previsto dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico nella area riservata sul sito INVALSI: 

1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard; 
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2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo aggiuntivo e text 

to speech); 

3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 d’Inglese (reading o listening o entrambe). 

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado 8 conforme 

alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di svolgere la prova in 

autonomia.  

Nel caso 3 l’allievo dispensato da una o entrambe le prove di Inglese (reading e listening) non è presente 

nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione delle rispettive prove di Inglese-reading e Inglese-

listening. 

 

Gli allievi assenti 

In base alle misure organizzative adottate dal Dirigente scolastico, l’allievo assente a una o più prove INVALSI 

CBT per il grado 8 deve recuperare la/le prova/e che non ha svolto anche con allievi di altre classi, all’interno 

della finestra di somministrazione assegnata alla scuola da INVALSI.  

Per gli alunni assenti è necessario utilizzare gli elenchi studenti con credenziali presenti nella busta della prova 

da somministrare riposta all’interno della busta principale della classe di riferimento. La procedura da seguire 

è sempre quella indicata il primo giorno di somministrazione. 

 

N.B. 

Si invitano gli insegnanti delle classi interessate a non programmare attività di altro tipo nelle date sopra 

indicate.  

 
Melilli, 21/03/2024 

  
 
Il Referente per le Prove INVALSI                Il Dirigente scolastico 
      (Prof. Corrado Zagarella)                           (Prof.ssa Angela Fontana) 
        (*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi 

dell'art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93 
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